


Welkom bij het Summa College!

Een snelcursus opstarten voor het schooljaar
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Inhoud

1. Wat heb je nodig?
a) Je Summa gebruikersnaam en wachtwoord

2. Wat moet je regelen?
b) Je Summa account activeren
c) Inloggen op het Summa draadloos netwerk
d) Printen bij Summa
e) Gratis Office 365 installeren
f) E-mail
g) Elektronische leeromgeving Fronter
h) Mijn Summa
i) Eduarte student app

3. Wie kan je helpen?
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Wat heb je nodig?

Voor toegang tot het Summa netwerk heb je een account nodig.

Jouw account is je gebruikersnaam & wachtwoord

×Gebruikersnaam

PS + studentnummer, bijvoorbeeld: PS123456 

AV + studentnummer, bijvoorbeeld: AV123456 (Montessori College)

×Wachtwoord 

je geboortedatum, bijvoorbeeld 12 -04-1997 (DD-MM-JJJJ)

×Wachtwoord vergeten?

https://wachtwoord.summacollege.nl

a) Je Summa gebruikersnaam en wachtwoord
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Je account activeren
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Wat moet je regelen?
b) Je Summa account activeren

Om je account te activeren moet je je tijdelijke wachtwoord 

wijzigen. Dit hoef je maar 1 keer te doen!

1. Maak verbinding met het WIFI netwerk SUMMASTART en ga 

naar het internet

2. Je komt nu automatisch op de pagina 

https://laptopportal.summacollege.nl/summastart/login.html

Klik hier op de link òGa naar deze pagina om je wachtwoord 

te wijzigenó

3. Log in met je gebruikersnaam (bv: PS123456) en wachtwoord 

(geboortedatum bv: 12 -04-1997) en volg de stappen

https://laptopportal.summacollege.nl/summastart/login.html
https://wachtwoord.summacollege.nl/
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Je Summa account activeren

Krijg je deze pagina niet te zien? Ga dan 

naar de website 

wachtwoord.summacollege.nl

Werkt dat ook niet? Vraag de docent om 

hulp.

Staat er een rood kruisje dan voldoet het 

wachtwoord niet aan de eisen.

Vul een nieuw wachtwoord in beide vakjes.

Lukt het niet? Vraag de docent om hulp.

Klik op Wachtwoord wijzingen
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Je Summa wachtwoord vergeten

Als je je wachtwoord bent vergeten ga je 

naar:

wachtwoord.summacollege.nl

YƛŜǎ ǾƻƻǊ Ψ²ŀŎƘǘǿƻƻǊŘ ǾŜǊƎŜǘŜƴΩ Ŝƴ ǾƻƭƎ 

de procedure

Het nieuwe wachtwoord wordt naar je 

privé e-mail adres gestuurd dat je hebt 

doorgegeven aan de Administratie
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Inloggen op Summa draadloos netwerk
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Wat moet je regelen?

1. Maak verbinding met het WIFI netwerk SUMMA+
ü Zie jij deze niet? Kies dan het WIFI netwerk SUMMA

2. Log in met je gebruikersnaam + @summacollege.nl 

(PS123456@summacollege.nl) en jouw nieuwe zelfgekozen 

wachtwoord en klik vervolgens op Verbinden/Verbinding 

maken

c) Inloggen op het Summa draadloos netwerk
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Inloggen op het Summa draadloos netwerk

De manier om verbinding te maken 

met een netwerk kan per laptop 

verschillen. De gegevens die je moet 

invullen zijn echter overal gelijk: 

gebruikersnaam@summacollege.nl

Je nieuwe wachtwoord

mailto:gebruikersnaam@summacollege.nl
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Printen bij Summa
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Wat moet je regelen?

1. Ga naar de webpagina https://myprint.summacollege.nl en 
log in met je Summa account (gebruikersnaam + wachtwoord)

2. Koop printtegoed door op ôTegoed opwaarderenõ te klikken. 
Volg de stappen om je printtegoed op te laden

3. Ga terug naar de startpagina van 
https://myprint.summacollege.nl en klik op de knop ôbestand 
kiezenõ.  Selecteer een bestand dat je wilt printen en klik dan 
op ôAfdrukkenõ. Gelukt? Dan staat er: ôUw document is klaar 
om te worden geprintõ

4. Loop naar een van de Summa-printers en meld je daar aan 
met je Summa account

5. Selecteer het document dat je wilt printen en kies 
ôAfdrukkenõ of druk op de grote groene knop

d) Printen bij het Summa

https://myprint.summacollege.nl/
https://myprint.summacollege.nl/
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Printen bij Summa

Tip: sla deze pagina https://myprint.summacollege.nlop als favoriet in je 

internet browser, zo kun je er de volgende keer snel heen. Als je 

άƻƴǘƘƻǳŘ ƳƛƧƴ ƎŜōǊǳƛƪŜǊǎƴŀŀƳέ ŀŀƴ Ǿƛƴƪǘ, hoef je het de volgende keer 

niet meer in te vullen.

Bij de printers moet je handmatig jouw 
Summa gegevens (gebruikersnaam en 
wachtwoord) invoeren. Bij de printers staat 
aangegeven hoe je dit kunt doen.

https://myprint.summacollege.nl/
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Gratis office 365 installeren
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1. Ga naar de webpagina https://portal.microsoftonline.com

2. Vul bij ôE-mailadres, telefoonnummer of Skype -naamõ je 

Summa gebruikersnaam in, gevolgd door @summacollege.nl 

(ps123456@summacollege.nl)

3. Vul GEENwachtwoord in, maar klik direct op volgende

4. Indien er een beveiligingsmelding optreedt, geef dan aan dat 

je de website vertrouwt

5. Je komt nu in een ander inlogscherm (Summa College ADFS 

login). Gebruik dezelfde gebruikersnaam die je in het vorige 

scherm gebruikt hebt en vul dit keer WEL je wachtwoord in

6. Klik op aanmelden

7. Klik vervolgens op Office installeren

e) Gratis Office 365 installeren

Wat moet je regelen?

http://portal.microsoftonline.com/
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Gratis Office 365 installeren

De eerste keer vul je alleen je gebruikersnaam 

in, de tweede keer vul je ook je wachtwoord in! 

Hoe het scherm er precies eruit ziet hangt af van 

je besturingssysteem (Windows 7/8/10)

Als je op installeren klikt ziet je onderin het 

scherm een balk verschijnen waarin je kan 

aangeven of je de installatie meteen wil 

uitvoeren of dat je de software wil opslaan. Klik 

ƻǇ Ψ¦ƛǘǾƻŜǊŜƴΩ ƻƳ ŘŜ ǎƻŦǘǿŀǊŜ ƳŜǘŜŜƴ ǘŜ 

installeren. 
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E-mail
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1. Via: https://outlook.office365.com

2. Telefoon koppelen aan Office 365

3. Office 365 mail doorsturen naar privé mailbox

Op welke manieren kan je mail raadplegen?
f) E-mail

https://outlook.office365.com/
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Å URL: https://outlook.office365.com

ÅGebruikersnaam: gebruikersnaam@summacollege.nl 

Å Bijv.: ps123456@summacollege.nl

ÅWachtwoord: Zoals reeds eerder in deze presentatie is 

aangemaakt.

Å E-mail adres: gebruikersnaam@edu.summacollege.nl

Å bijv : ps123456@edu.summacollege.nl

Mail bekijken via website
f) E-mail

https://outlook.office365.com/
mailto:ps123456@summacollege.nl
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Mail koppelen aan telefoon
f) E-mail

Å iPhone (iOS)

Å Instellingen

Å Mail

Å Accounts

Å Nieuw account

Å Selecteer: Exchange

Å Email: je Summa gebruikersnaam in, gevolgd door 

@summacollege.nl (ps123456@edu.summacollege.nl)

Å Server: outlook.office365.com

Å gebruikersnaam: je Summa gebruikersnaam in, gevolgd door 

@summacollege.nl (ps123456@summacollege.nl)



22

Mail koppelen aan telefoon
f) E-mail

Å Android

Å E-Mail

Å Instellingen

Å Accounts beheren

Å Toevoegen (plusje icoon)

Å Nieuw account

Å Email: je Summa gebruikersnaam in, gevolgd door 

@edu.summacollege.nl (ps123456@edu.summacollege.nl)

Å Volgende

Å Microsoft exchange activesync

Å Server: outlook.office365.com

Å gebruikersnaam: je Summa gebruikersnaam in, gevolgd door 

@summacollege.nl (ps123456@summacollege.nl)
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Mail doorsturen naar privé mail

Å Login op https://outlook.office365.com

Å Klik op ôInstellingenõ (rechtsboven)

Å Klik op ôE-mailõ (rechtsonder)

f) E-mail

https://outlook.office365.com/
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Mail doorsturen naar privé mail (2)

Å Klik op ôDoorsturenõ in het kopje ôAccountsõ

Å Voer je privé mail adres in

Å Klik op ôOpslaanõ

f) E-mail
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Elektronische leeromgeving

Fronter / Its Learning

Fronterwordt vervangen door Its learningin schooljaar 2019-2020
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1. Ga naar de webpagina https://fronter.summacollege.nl

2. Klik op ôInloggen Summa-accountõ. Vul hier jouw Summa 

gebruikersnaam en wachtwoord in en log in

Wat moet je regelen?
g) Elektronische leeromgeving Fronter

Heb je problemen met Fronter? Meld dit dan bij 

je docent! 

https://fronter.summacollege.nl/
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Kies: Log in met je schoolaccount , kies school , klik op school.

Vul vervolgens je inlognaam en wachtwoord in 

Klik log in

Elektronische leeromgeving Fronter

3
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Mijn Summa
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1. Ga op internet naar http://mijn.summacollege.nl 

2. Log hier, met je Summa gebruikersnaam en wachtwoord in

Wat moet je regelen?
h) Mijn Summa

Krijg je deze pagina te zien? Sluit je 

browser en ga opnieuw naar:

mijn.summacollege.nl

Werkt dat ook niet? Vraag de docent om 

hulp.

http://mijn.summacollege.nl/

